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Ihr Firmenname GmbH | Musterweg 1 | 12345 Musterstadt
Kunden GmbH & Co. KG 
Herr Max Mustermann
Musterstrasse 1
12345 Musterstadt	

Kundennummer	Rechnungsnummer		Rechnungsdatum
     YYYYYYYYYYYY              123456			    TT.MM.JJJJ
		    

3. Mahnung
Rechnung Nr. 123456 vom TT.MM.JJJJ
Sehr geehrter Herr Mustermann,
auf unsere Zahlungserinnerung vom TT.MM.JJJJ und 2. Mahnung vom TT.MM.JJJJ haben Sie nicht reagiert.
Folgende Beträge sind zur Zahlung fällig:
Rechnung Betrag XXXX €
Verzugszinsen XX %  XXXX €
Mahnkosten XX €
Fällige Gesamtsumme XXXX €
Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag von XXXX € bis spätestens TT.MM.JJJJ (heute +14 Tage).
Falls die letzte Zahlungsfrist ohne Eingang des Betrages auf unser Konto verstreicht, sehen wir uns gezwungen, gerichtliche Schritte gegen Sie einleiten zu müssen. Die Kosten des gesamten Verfahrens gehen zu Ihren Lasten.
Sofern Sie zwischenzeitlich die Zahlung veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.
Mit freundlichen Grüßen
Mathilda Musterfrau
		

Besser als eine Vorlage: lexoffice testen – kostenlos & unverbindlich
Jetzt kostenlos registrieren und 30 Tage alle Funktionen testen www.lexoffice.de/testen/
Einfach online testen:
· Einfache Bedienung ohne Buchhaltungskenntnisse
· Endlich Ordnung in Rechnungen, Belegen & Banking
· Zeit sparen mit automatisierter Buchhaltung
· Mobil arbeiten per Web, App & unterwegs
Über 200.000 Kunden und Kundinnen und 50.000 Steuerkanzleien nutzen bereits lexoffice.
„In lexoffice habe ich alle meine Services wie Leadership-Training, Einzel-Coaching oder Vorträge hinterlegt. So kann ich ganz einfach und schnell neue Angebote erstellen. Und die Angebotsannahme wird über den Beleglink automatisiert, ohne dass ich etwas tun muss. Nach dem Auftrag erstelle ich die Rechnung mit einem Klick aus dem Angebot und maile sie direkt aus lexoffice zu. Ich liebe es, wenn Software mir die Arbeit abnimmt!“
Dagmar Gerigk | Coach, Trainerin, Autorin
>> Jetzt testen
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